	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit

	Anlage

	Datum der Anlegung: 
	Datum der letzten Änderung:

	Verantwortliche Fachabteilung
Ansprechpartner 
Telefon
E-Mailadresse
	IT / Telekommunikation / Technik / Datenverarbeitung 

Spezieller Mitarbeiter / Geschäftsführer




	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Datenverarbeitung
Datensicherung
Software
Internet
Wartung



	Zwecke der Verarbeitung
	Sicherstellung der Funktionsfähigkeit der Rechner
Sicherstellung der Wiederherstellung von Daten
Abrufbarkeit von Daten
Schutz vor unbefugtem Zugriff und Angriffen Dritter 


	Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	· Beschäftigte
· Interessenten
· Lieferanten
· Franchisenehmer
· Schuldner (Verfahrensgegner, Abgemahnte)
· Vertragspartner
· Drittschuldner
· Sonstige:





	Beschreibung der Datenkategorien
	· Adressdaten
· E-Mail, Telefonnummer
· Kontodaten, Bausparer, Versicherungen
· Steuerklasse, Steuer-ID
· Krankenkasse
· Vermögenswirksame Leistungen
· Lohn- und Gehaltsabrechnung
· BWA / EÜR
· Steuerbescheide
· Werbung (Newsletter)
· Lieferantenverträge
· Reisekosten
· Finanzbuchhaltung
· Archivierung
· Bürokommunikation
· Hosting E-Mail-System  + Webseite
· Hosting Internetsystem 
· Hosting von Verarbeitungen
· Sonstige:


Besondere Arten personenbezogener Daten:
Vermögensauskunft ( Ehepartner, Kinder, Vermieter, Sozialleistungen, Steuernummer, Arbeitgeber)
EMA / Gewerberegisterauskunft: Geburtsdatum, Staatsangehörigkeit, Geburtsort



	Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offen gelegt worden sind oder noch werden
	· Intern
Abteilung/Funktion
Inhaber / Geschäftsführung / Vorstand 


· Extern
Empfängerkategorie
[bookmark: _GoBack]IT-Dienstleister


	Datenübermittlung











Nennung der konkreten Datenempfänger



Sofern es sich um eine in Art. 49 Abs. 1 Unterabsatz 2 DS-GVO genannte Datenübermittlung handelt.
	· Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant

· Datenübermittlung findet wie folgt statt:
Per E-Mail, Telefonisch

· Drittland,
Name:


· Internationale Organisation,
Bezeichnung:


Empfängerkategorie
IT-Dienstleister, Anschrift



Dokumentation geeigneter Garantien

	Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	Siehe Übersicht über die Löschfristen (Anlage 1) 





Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Artikel 32 Abs. 1 DSGVO
Bemerkungen: siehe TOM-Beschreibung (Anlage 2)

_________________________		_______________		________________________
Verantwortlicher			Datum				Unterschrift
1

